DISENAR INFORMES EN POWER BI

4.1 INTRODUCCION

Una vez que los datos estan preparados hay que seguir con el proceso de
creacion del informe.

Esta es la parte que mas suele gustar a mis alumnos, ya que es lo que esperan
de Power Bi, pero es imprescindible preparar los datos con los pasos que explicados
anteriormente.

En este capitulo voy a explicar los distintos objetos visuales que se pueden
usar en los informes.

Empezaré por las tablas para mostrar datos, seguiré con matrices y ademas
explicaré como se pueden filtrar esos datos.

A continuacion, explicaré graficos y mapas.

Seguiré explicando como interactan los distintos tipos de objetos y como
usar los segmentadores.

Ademas, si se necesitan otras visualizaciones explicaré como se pueden
afiadir otros objetos visuales.

Esto y otras muchas cosas mas es lo que veremos en este capitulo.
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4.2 TABLAS

Una vez que estan los datos preparados en Power Query el siguiente paso en
el flujo de trabajo de crear informes en Power BI es disefiar el informe para lo cual
se deben ir afiadiendo los distintos objetos visuales que estan situados a la derecha

de la pantalla.

El primer objeto visual que voy a usar va a ser el de tabla, donde se pueden
afiadir varios campos en las distintas columnas de la tabla, en cada columna se puede

elegir la operacion de resumen a utilizar, asi como otras muchas opciones.

Para utilizar este objeto visual se hace clic en el objeto visual tabla.

Al insertar la tabla, en las propiedades se pueden ir afiadiendo los campos
gue se desean mostrar, se debe afiadir por o menos dos campos uno para agrupar y
otro para operar, con los datos de la base de datos voy a afiadir el campo pais de la

Figura 4.1. Icono del objeto tabla

tabla clientes y el campo cantidad de la tabla detalles de pedidos.
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Figura 4.2. A la izquierda se ve la tabla creada, en el centro el objeto usado y a la derecha las columnas.
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Si los datos aparecen muy pequefios se puede ir a las propiedades de este
objeto visual, en concreto al botdon que tiene dibujado un grafico con un pincel.

Aqui estan las propiedades agrupadas en distintas categorias, en la categoria
Obijeto visual estan las propiedades que son solo de este objeto visual mientras que en la
categoria General estan las propiedades que son comunes a todos los objetos visuales.

Dentro de la categoria Objeto visual, esta el grupo cuadricula donde al
desplegarla se puede ver la propiedad opciones donde se puede cambiar el tamafio
de la fuente de toda la tabla.

En una tabla se puede hacer clic en los encabezados de las columnas para
ordenar por esa columna, si se hace clic otra vez cambia el orden entre ascendente
y descendente.

En los encabezados de la tabla, al situar al puntero del raton al final de cada
columna aparece una doble flecha donde se puede ajustar el ancho de esa columna.

Al pasar el ratén encima de la tabla en la parte superior hay un boton con un
embudo, en el cual al pasar el raton por encima se puede ver si se le esta aplicando
algun filtro, también esta el boton Modo de enfogque que muestra este objeto a pantalla
completa, para volver al informe y ver la tabla en el conjunto del resto del informe
esta el boton Volver al informe.
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Figura 4.3. Men( contextual de una tabla
A continuacidn, hay un bot6n con unos puntos suspensivos y desde aqui se
pueden exportar los datos de esta tabla a CSV.

También se pueden mostrar los datos como tabla ya que este ment es muy
parecido en todos los objetos de Power Bi.
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Otra opcidn es poder hacer que esta tabla sea destacada, esto es Util cuando
hay muchos objetos en la pagina, lo que hace es que el resto de los objetos los atenua,
poniéndolos en gris claro y de esa manera se centra la atencion sobre el objeto en el
gue se ha hecho clic.

Ademas, se puede ordenar por el campo que se desee, ascendente o
descendente, en este caso, en una tabla es muy fécil ordenar por un campo o por otro,
pero en otros objetos no es tan facil el poder ordenar por el campo que se necesite.

También en cualquier momento se puede quitar este objeto.

Siempre después de trabajar con objetos es bueno hacer clic sobre el fondo
del informe, porque si no al elegir otro objeto visual, lo que hace Power BI es
modificar el objeto seleccionado y no inserta un objeto nuevo.

Si se hace clic otra vez en la tabla, se pueden modificar los campos que se
han puesto, se puede cambiar el orden, afiadir o quitar campos.

Para quitar un campo hay que pulsar en la x no sirve arrastrar este campo
fuera como en las tablas dindmicas de Excel.

Al hacer clic en el desplegable de cada campo se puede elegir la operacion
de resumen que se utiliza, Suma, Recuento, Recuento distintivo, etc., las operaciones
dependeran del tipo de datos que sea esa columna.
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Figura 4.4. Funciones de resumen de un campo numérico
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También se pueden aplicar distintos formatos condicionales en cada columna
o mostrar el valor como Porcentaje del total general en la opcion Mostrar valor
como.

Es muy comuln, como en las tablas dindmicas de Excel, afiadir varias veces
una misma columnay cambiar la operacion de resumen, de esta manera podria tener
una columna con la suma y otra con el porcentaje sobre el total.

En las tablas se puede afiadir hasta un minigrafico, en el que se suele elegir
un campo de fecha para ver la evolucion de los datos sobre la fecha seleccionada.

Los minigraficos son muy Ttiles para ver la evolucion de un dato, pero no
para comparar un dato con otro.

En las propiedades se pueden ir modificando tamaifios, tipos de letra, colores,
etc. Son muchisimas propiedades y simplemente te animo a que eches un vistazo ya
que es imposible poder verlas todas ahora.

Si no recuerdas donde esta una determinada propiedad se puede escribir el
nombre de la propiedad en Buscar.

Aunque las tablas como cualquier objeto de Power Bi tienen muchas
propiedades voy a destacar algunas.

¥ Cuadricula, opciones, tamafio de la fuente global sirve para cambiar el
tamafio de la letra de toda la tabla.

¥ Valores preestablecidos para cambiar el formato de la tabla.

¥ Valores donde puedo elegir los formatos para mostrar los valores y el
color de fondo y color de fondo alternativo de las distintas filas de la
tabla.

¥ Totales puedo elegir si quiero ver los totales o no y si quiero verlos que
formato quiero que tengan.

¥ Columna especifica donde puedo cambiar el formato de la columna que
elija 'y si quiero que ese formato sea para los valores, para los totales y/o
para los encabezados.

¥ En la ficha General esta la propiedad Informacién sobre herramientas
que en principio esta desactivada si quiero que, en la tabla al pasar el
raton por encima, Power Bi muestre informacion adicional como sucede
en los graficos y en los mapas debo activar esta propiedad.
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En el informe voy a afiadir una matriz, para ello voy a elegir el objeto matriz,
me aseguro de que no tengo nada seleccionado, ya que si no se cambia el objeto que
tenga seleccionado.

Figura 4.5. Icono del objeto visual matriz

La matriz se diferencia de una tabla en que admite filas y columnas, la matriz
es parecida a una tabla dindmica por la forma de estructurar y mostrar los datos.

El espacio donde se trabaja se adapta a la pantalla con la que se trabaja, por
lo tanto, si se ocultan los filtros, se vera un poco mas grande la matriz.

Voy a anadir el campo fecha del pedido de la tabla de Pedidos en la fila, y
voy a insertar el campo cantidad de detalles de pedidos en los valores.

Al poner un campo de tipo fecha se puede ver que el campo lo ha agrupado
por afios, si se hace clic en el + se ven los datos por trimestres, si se sigue haciendo
clic en el + se vera la informacidn por meses y por dias.

Estas agrupaciones en Power Bl se llaman jerarquias, en las fechas como se
puede ver son automaticas.

Son datos jerarquicos porque los superiores agrupan a los inferiores, es decir
dentro de cada afio hay trimestres, en cada trimestre meses, etc.

Los principales ejemplo de datos jerarquicos son las fechas y los datos
geograficos en los que hay pais, ciudad, etc.

Segun donde este situada la matriz, apareceran en la parte superior o inferior
los botones para desplegar los datos de la jerarquia.

Al hacer clic en el boton que tiene una linea que se separa en dos flechas
paralelas hacia abajo, se pueden ver los datos agrupados por afios, por trimestres
dentro de los afios, por meses dentro de las agrupaciones anteriores, etc. es decir se
ve el siguiente nivel de la jerarquia agrupado por el nivel actual.

Con la flecha hacia arriba se vuelve al nivel superior.
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Figura 4.6. Matriz explicada en el ejemplo

Si se hace clic en el boton que tiene las dos flechas paralelas hacia abajo, lo
que se visualiza es la agrupacion de cada nivel, pero independiente del nivel superior,
es decir se ven los datos por trimestres, por meses o por dias independientemente del
nivel superior.

También se puede hacer clic en el boton que tiene s6lo una flecha hacia abajo
y después hacer clic en el dato deseado, de esa manera solo muestra el detalle del
dato seleccionado y se queda seleccionado este boton se usa para ir viendo el detalle
que se desee, para desactivarlo hay que volver a hacer clic en el mismo botdn de la
flecha hacia abajo.
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En las matrices hay filas y columnas por lo que ahora se puede afiadir otros
campos en las columnas, por ejemplo, voy a afiadir los campos Pais y Ciudad en
columnas, de esa manera se veran los datos por afios y por paises, asi se podran
desplegar los datos tanto por filas como por columnas.
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Figura 4.7. Matriz con varios campos en filas y en columnas

Al tener campos en filas y campos en columnas aparece un desplegable
donde se puede elegir en qué area se quieren desplegar los datos si en filas o en
columnas, para despues volver a la matriz como estaba también tengo que subir por
los niveles por filas y por columnas, no existe una opcion para hacerlo por los dos
sitios a la vez.

Las propiedades de las matrices son parecidas a las de las tablas, aunque
tiene alguna mas como subtotales de fila, subtotales de columna, filas en blanco entre
los distintos valores, etc.

Todos los objetos tienen muchas propiedades, en este libro no se pueden ver
todas las propiedades de todos los objetos, por lo que solo puedo nombrar las mas
importantes, pero te recomiendo que explores que posibilidades tienes en cada uno
de los objetos.
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4 5 CREAR JERARQUIAS

En el caso anterior he afiadido la jerarquia automatica de las fechas, pero los
campos pais y ciudad se han tenido que afiadir de uno en uno, si esto lo tengo que
hacer muchas veces en el informe puedo crear una jerarquia para poder afiadir todos
los campos de una sola vez.

En este caso, en la lista de campos voy a hacer clic en los puntos suspensivos
que hay a la derecha del campo pais y elijo la opcién Crear Jerarquia.

Power Bi crea la jerarquia y le pone el nombre Pais Jerarquia, puedo hacer
un doble clic para cambiar el nombre y la llamo DirecciénCompleta, a continuacién,
hago clic en los puntos suspensivos que hay al lado de ciudad y hago clic en la
opcion Agregar a la jerarquia y elijo la jerarquia a la que quiero afiadir el campo.
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Figura 4.8. Se ve la jerarquia creada y se le afiade el campo ciudad

De esta manera se pueden afiadir todos los campos que se desee y al afiadir
la jerarquia a cualquier objeto visual y se afiadiran todos los campos de la jerarquia.

Las jerarquias al ser agrupaciones légicas no se guardan en ninguna columna
de la tabla.

También se puede crear las jerarquias desde la vista modelo.
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4.6 TARJETAS

Otro de los controles que tenemos son las tarjetas, hay tres tipos de tarjetas
Tarjeta, Tarjeta de varias filas y Tarjeta nueva.
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Figura 4.9. Iconos de los tres tipos de tarjeta

Las tarjetas sirven para ver un resumen de datos, en la primera tarjeta se
puede afiadir solo un campo y elegir la operacion de resumen que se necesite en cada
caso.
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Figura 4.10. Operaciones de resumen de un campo numérico

En vez de suma se puede calcular el promedio, el minimo, el maximo,
distintos recuentos y distintas operaciones, para ello hay que hacer clic en el campo
cantidad, en el desplegable que tiene a la derecha.

En las propiedades de formato, en el valor del globo se puede cambiar el
formato, como mostrar las unidades, posiciones decimales, etc.
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Si se desean mostrar varios calculos se pueden insertar varias tarjetas o poner
una tarjeta de varias filas en la cual se pueden afnadir varios campos o incluso se
puede afiadir varias veces el mismo campo Yy elegir distintas operaciones de resumen
de esa manera se puede ver la suma de un campo, el promedio, el recuento de ese
campo Y todas las operaciones que se necesiten.
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Figura 4.11. Tarjeta de varias filas haciendo varios célculos del campo cantidad

La tarjeta de varias filas no tiene ninguna propiedad especial que no se haya
visto hasta ahora en otros objetos visuales.

La diferencia es que en la tarjeta normal slo se puede poner una operacion,
en la tarjeta varias filas se pueden poner varios campos con distintas operaciones, de
todos modos, se suele utilizar méas la tarjeta normal ya que es mucho maés util para
mostrar solamente un célculo.

Ahora se ha afiadido un nuevo tipo de tarjeta que es Tarjeta nueva, esta
tarjeta puede mostrar un calculo o varios, ademas se puede cambiar la forma de la
tarjeta dandole un aspecto mas moderno a los informes.

En las propiedades del objeto, en Presentacion estan las opciones para definir
como se quieren ver los célculos, en Tarjetas estan las opciones que hacen referencia
a la forma de la tarjeta, incluso en imagen se le puede poner una imagen de fondo a
la tarjeta.
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4.7 FILTROS

Los filtros se ven en el disefio del informe, pero también cuando se publique
el informe ya que el usuario tendréa acceso a este panel para poder visualizar solo la
informacién que desea.

Al seleccionar un objeto en el panel de filtros aparecen todos los campos de
ese objeto para que se puedan ver solo los registros deseados en cada caso aplicando
distintos tipos de filtros.

Se pueden utilizar filtros basicos, filtros avanzados 0 TopN, este ultimo tipo
de filtro solo esta disponible cuando se realiza un filtro a nivel de objeto.
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Figura 4.12. Tipos de filtros

Los filtros basicos son casi igual que los autofiltros de Excel, hay un
desplegable donde aparecen todos los valores de ese campo y se pueden marcar los
que se desean ver en cada momento.

Si hago clic en la opcién Requerir seleccidn Unica al hacer clic en un valor
del filtro se quita la anterior, pero si dejo pulsada la tecla de Control puedo seleccionar
varias opciones.
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En los filtros avanzados se puede poner una o dos condiciones, estas
condiciones se pueden unir con una Y para que se tengan que cumplir las dos
condiciones o con una O para que solo se tenga que cumplir una de las condiciones.

Segun el tipo de dato del campo tenemos distintas condiciones, por ejemplo,
en un campo de texto estan las opciones Comienza, Contiene, es, etc. en un campo
numeérico o de fecha se pueden elegir mayor que, menor que, etc.

En los campos de fecha hay una opcién muy interesante como es fecha
relativa, esta opcion permite indicarle ver los datos del tltimo mes o de los préximos
15 dias o las opciones deseadas, lo bueno de esta opcion es que hace referencia a la
fecha actual, por lo que el filtro se actualiza automaticamente segun va pasando el
tiempo.

Cuando se aplica un filtro a nivel de objeto hay un tercer tipo de filtro que es
TopN, en este filtro por ejemplo se puede visualizar los cinco valores mas grandes o
pequefios del campo que se le indique.

También se puede ver que hay un boton con un candado al lado del filtro,
si se pulsa cuando se publique el informe el usuario no podra modificar los filtros.

Ademas, hay otro botdn con un circulo y un arco por encima para que el
filtro que se aplica no se vea cuando se publica el informe.

En los filtros se puede anadir cualquier otro campo, por ejemplo, podria
afiadir el campo cargo del contacto, de esa manera podria filtrar por el cargo del
contacto sin necesidad de que este campo esté en la propia tabla.

En cualquier momento se puede quitar el campo pulsando en la X que tiene
en la esquina superior derecha.

Si quiero filtrar en todos los objetos de esta pagina lo primero que hay que
hacer es afiadir el campo por el que queremos filtrar en la seccion filtros de pagina
dentro del panel de filtros.

Estaran disponibles los mismos filtros que a nivel de objeto menos TopN, la
diferencia esta en que los filtros ahora se aplican a todos los objetos visuales de la
pagina.

Si se afiade un campo en la seccion todas las paginas, al aplicar el filtro se

filtrara la informacion en todas las paginas del informe.

Con un filtro no se puede filtrar en unas paginas si y en otras no, 0 en unos
objetos visuales si y en otros no dentro de la misma pagina.

Al disenar los filtros hay que pensar en qué campos le puede resultar ttil al
usuario final filtrar la informacion y afiadir esos campos en las distintas areas de los
filtros.
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4.8 GRAFICOS DE COLUMNAS

Hay muchos tipos distintos de graficos, segin los datos y segtn lo que se
desee mostrar serd mas adecuado un tipo de grafico u otro.

Los primeros graficos que voy a explicar son los graficos de columnas, donde
hay distintos tipos de graficos de columnas como pueden ser columnas apiladas,
columnas agrupadas o incluso columnas 100% apiladas.

El més comun es columnas agrupadas
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Figura 4.13. Iconos de los gréficos de columnas

Cuando se hace clic en el Grdfico de columnas agrupadas boton ya inserta
el objeto del grafico dentro de nuestro informe.

Se puede ajustar el tamafio del grafico y hay que ir afadiendo los campos
que se deseen mostrar en este grafico, para ello voy a anadir el campo pais de la tabla
de clientes en el eje X y el campo cantidad de la tabla detalles de pedidos en eje Y.
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Figura 4.14. Grafico de columnas recién insertado
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De esta manera ya he creado este grafico, en el cual se puede ver la cantidad
que se ha vendido en cada pais.

Los graficos siempre los ordena por el campo numérico por lo si se quiere
cambiar el orden hay que hacer clic en los puntos suspensivos y se elige el campo
por el que se quiere ordenar, después hay que hacer clic otra vez para elegir orden
ascendente o descendente.

Si no se ve bien el detalle del grafico se puede pulsar en el boton de modo
enfoque, de esa manera se visualiza el objeto en tamafio de pantalla completa.
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Figura 4.15. Opciones del gréfico insertado

Una vez afiadidos los campos a los ejes debajo hay mas propiedades para
afadir mas campos y seguir disefiando el grafico.

Leyenda, los campos que se afiadan en esta propiedad lo que hace es dividir
el total de ese valor entre los valores de los campos afadidos.
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Por ejemplo, se puede afiadir el campo forma de envio y se verd como
cada columna se divide en tres para mostrar las ventas de cada pais segun la forma
de envio, también se podria afadir el campo fecha de pedido y una vez que se ha
afiadido hacer clic en el desplegable de este campo para elegir jerarquia de fechas,
de esa manera se veran los datos por afios.
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Figura 4.16. Gréafico mostrando los datos por afios

Multiplos pequefios, esta propiedad crea un grafico mas pequefio por cada
valor del campo afiadido en esta propiedad, es decir si se afiade el campo pais hace
un grafico mas pequeflo para cada pais.

Informacién sobre herramientas, los campos que se afiadan a esta propiedad
se afiadirdn a los campos que aparecen cuando se pasa el raton por encima del grafico,
ademas estos campos también se afiaden cuando mostramos el grafico como tabla.

Una vez que se ha definido el orden y los campos distribuidos es importante
personalizar el grafico desde las propiedades para ello hay que hacer clic en el boton
donde esta dibujado un grafico con un pincel, este es el boton de todos los objetos
visuales para acceder a las propiedades.



